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I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym wg art. 275 pkt 1 ustawy 
Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na 
podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

4. Kwalifikacja rodzajowa zamówienia – dostawy.  
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Podział zamówienia na 

części przyczynić mógłby się do wystąpienia nadmiernych trudności technicznych 
i organizacyjnych, a także negatywnie wpłynąć na właściwą realizację zamówienia.  

6. Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  
8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
10.  Zamawiający nie wymaga ani nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci 

katalogów elektronicznych. 
11.  Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 8 ustawy Pzp.  
12.  Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) oraz 
akty wykonawcze do niej, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks 
Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) oraz 
ustawy towarzyszące, m.in.: ustawa Prawo energetyczne z dnia 10 kwietnia 1997 r. 
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 716 ze zm.), ustawa o finansach publicznych z dnia 27 
sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz akty wykonawcze do nich. 

 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa oleju napędowego i benzyny bezołowiowej 
Pb 95 na potrzeby Zarządu Budynków i Usług Komunalnych w Kłodawie.  

2. W zakres zamówienia wchodzi szacunkowa ilość ok. 27.000 litrów oleju 
napędowego i ok. 380 litrów benzyny bezołowiowej Pb 95. 

3. Dostawa realizowana będzie na stacji paliw wykonawcy, nie dalej niż 5 km od 
siedziby zamawiającego.  

4. Wykonawca musi przy realizacji zamówienia określonego przez zamawiającego 
zapewnić możliwość całodobowego tankowania paliwa, od poniedziałku do niedzieli.  

5. Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym dokonywane będą na podstawie 
faktycznie zakupionych ilości oleju napędowego i benzyny bezołowiowej Pb 95, 
a faktury będą wystawiane w następujący sposób:  
Nabywca: Gmina Kłodawa, ul. Dąbska 17, 62-650 Kłodawa, NIP 6662002490 

Odbiorca: Zarząd Budynków i Usług Komunalnych, ul. Cegielniana 15, 62-650 
Kłodawa. 

6. Zamawiający dopuszcza realizację dostaw oleju napędowego w systemie 
bezgotówkowego zakupu za pomocą kart flotowych lub równoważnych.  

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość przedmiotu zamówienia, zgodność 
z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca każdorazowo w trakcie realizacji zamówienia, na żądanie 
zamawiającego przedstawi dokument dostaw, wskazujący dostawcę (producenta) 
oferowanych paliw. 
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9. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez 
wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  

10.  Zamawiający informuje, że nie wymaga odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej 
oraz sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, 
dostępnych na miejscu u zamawiającego. 

11.  Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy Pzp. 

 
 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Okres realizacji zamówienia do 31.12.2021 r. 
 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale V SWZ, oraz spełniają określone 
przez zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:  
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - zamawiający nie stawia 

warunku w powyższym zakresie,  
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Wykonawca spełni warunek, jeśli będzie posiadać uprawnienia do wykonywania 
działalności gospodarczej w zakresie obrotu paliwami ciekłymi wymienionymi 
w niniejszym zamówieniu, tj. olej napędowy i benzyna bezołowiowa Pb 95, 
zgodnie z ustawą Prawo energetyczne, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiający nie stawia warunku 
w powyższym zakresie, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  
Wykonawca spełni warunek, jeżeli dysponować będzie co najmniej jedną stacją 
paliw czynną całodobowo, zapewniającą tankowanie paliwa, tj. oleju 
napędowego i benzyny bezołowiowej Pb 95, zlokalizowaną w odległości nie 
większej niż 5 km od siedziby zamawiającego. 

3. Zamawiający w stosunku do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej 
i zawodowej dopuszcza łączne spełnianie warunku przez wykonawców.  

4. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia.  

 
 

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku do 
którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy 
Pzp. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
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VI. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH  
 

1. Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez 
zamawiającego (Załącznik Nr 2 do SWZ). Oświadczenie to stanowi dowód 
potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający wezwie wykonawcę, którego 
oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia, które obejmują: 
1) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 
275), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę częściową 
w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty częściowej w postępowaniu niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (Załącznik nr 3 do SWZ).  

3. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii 
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  

 
 

VII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 
 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych.  

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zakres 
zobowiązania określa art. 118 ust. 4 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez 
wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem wykonawcy.  

4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
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wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.  

5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach udostępniających zasoby.  

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 
SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, 
zgodnie z zestawieniem dokumentów określonym w Rozdziale VI SWZ.  
 
 

VIII. PODWYKONAWSTWO  
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  
3. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 
 

IX. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być 
załączone do oferty. 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SWZ, składa każdy 
z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynikać będzie, które dostawy wykonają poszczególni 
wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 
z postępowania składa każdy z wykonawców.  

5. Zamawiający w przypadku wybrania oferty wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

 
 

X. WADIUM 
 

Wykonawca nie jest obowiązany wnieść na wadium. 
 
 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia składania ofert tj. do dnia 



 

7 

 

6 sierpnia 2021 r. włącznie, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą 
jest dzień w którym upływa termin składania ofert.   

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą.  

 
 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 
 

1. SWZ składa się nie tylko z zasadniczej części opisowej, ale także ze wszystkich 
towarzyszących jej załączników. Wykonawca powinien szczegółowo zapoznać się 
ze SWZ. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi 
w dokumentach zamówienia. Wszystkie załączniki muszą być wypełnione i złożone 
przez wykonawcę ściśle wg warunków i postanowień zawartych w SWZ bez 
dokonywania zmian, tzn. w zgodzie co do ich zawartości (wiersze, kolumny, komórki 
w tabelach).  

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób zrozumiały, jasny, czytelny. 
W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 
dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) nr 910/2014 w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) - od 
1 lipca 2016 r. 

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

7. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 670), opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych 
odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 
zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach polega wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 
rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/ 
upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

9. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
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r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 
wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 
stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten 
plik zaszyfrować. 

10.  Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na 
ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty lub wniosku” oraz „Formularz do komunikacji”.  

11.  Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania 
z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług 
administracji publicznej (ePUAP). 

12.  Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularz 
do komunikacji” wynosi 150 MB. 

13.  Ofertę należy sporządzić na Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ). Wraz 
z ofertą wykonawca składa: 
1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SWZ (Załącznik nr 2 do 

SWZ);  
2) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby - jeżeli dotyczy;  
3) pełnomocnictwo – jeżeli jest wymagane.  

14.  Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez 
upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. 

15.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Koszty 
przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca.  

 
 

XIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 
UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ 
Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH 
I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym, 
a wykonawcami, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp odbywa się 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344), tj. 
miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, 
ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty 
elektronicznej: zbiuk@post.pl.   

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z wykonawcami jest: Karolina Janikowska, 
tel. 632730818, email: zbiuk@post.pl. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym 
a wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż 
wskazanych w Rozdziale VI ust. 1), zawiadomień oraz przekazywanie informacji 

mailto:zbiuk@post.pl
mailto:zbiuk@post.pl
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odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz 
do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We 
wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający 
i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). 

4. Dokumenty elektroniczne, składane są przez wykonawcę za pośrednictwem 
„Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również 
możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, 
na wskazany wyżej adres email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych 
musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniach, o których mowa 
w Rozdziale VI ust. 3 SWZ. 

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ.   
6. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert.  

7. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 6,  
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia oferty.  

8. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie 
wskazanym w ust. 6, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz 
przedłużenia terminu składania ofert.  

9. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 7, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  
 

 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie zadania. 
2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 
miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest 
dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 
W formularzu oferty wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na 
którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

3. Ofertę w postaci elektronicznej należy złożyć w terminie do dnia 8 lipca 2021 r. do 
godz. 10:00.  

4. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w SWZ, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz 
z plikami stanowiącymi ofertę.  

5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 
użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl//. 

6. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania 
oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 
Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

https://miniportal.uzp.gov.pl/


 

10 

 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 
9. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. 8 lipca 

2021 r. o godz. 10:30, ale nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął 
termin składania ofert. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do 
odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na 
miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

10.  Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, 
w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 
w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 
po usunięciu awarii. 

11.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

12.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

13.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
14.  Zgodnie z ustawą Pzp zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej 

sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania 
sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-
line, a ma jedynie takie uprawnienie.  

 
 

XV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. W celu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający zastosuje 
następujące kryteria: 

 

1) Cena brutto (C) – znaczenie 60%, można uzyskać max. 60 punktów. 
Cenę należy podawać do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z zasadami 
arytmetyki). 
Liczba punktów zdobyta w kryterium Cena będzie obliczona wg wzoru: 
 

 C min 

C = ———— x 100 x W (60%) 
 C n 

gdzie: 
C min - najniższa cena spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
C n - cena oferty n-tego wykonawcy 
W - waga kryterium       
 

Punkty za kryterium Cena będą przyznawane na podstawie ceny brutto za wykonanie 
całości przedmiotu zamówienia podanej przez wykonawcę w Formularzu ofertowym. 
Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za całość zamówienia otrzyma 60 
pkt., pozostali wykonawcy odpowiednio mniej punktów, obliczonych według powyżej 
zamieszczonego wzoru. 
 

2) Termin płatności faktur (T) - znaczenie 40% - można uzyskać max 40 
punktów. 



 

11 

 

Kryterium oparte zostało o proponowany termin płatności faktur w dniach tj. 7, 14, 21 lub 
30 dni, który wykonawca jest zobowiązany podać w Formularzu ofertowym. Wpisanie 
terminu krótszego niż 7 dni będzie traktowane jak 7 dni, natomiast wpisanie terminu 
dłuższego niż 30 dni zostanie przyjęte jako 30 dni. Ocena punktowa kryterium 
dokonana zostanie w następujący sposób: 

- termin płatności  30 dni –  40 pkt. 
- termin płatności  21 dni –  30 pkt. 
- termin płatności  14 dni –  10 pkt. 
- termin płatności  7 dni   –    0 pkt. 

3) Liczba zdobytych punktów w każdym z kryteriów zostanie podana do dwóch 
miejsc po przecinku (zgodnie z zasadami arytmetyki). 

4) Ostateczna ocena punktowa oferty będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po 
przecinku liczbą wynikającą ze zsumowania ilości punktów, jakie otrzyma ta 
oferta za poszczególne kryteria, wg wzoru: 

 

P = C + T 
gdzie: 
P - ocena punktowa oferty zdobyta przez n- tego wykonawcę 
C - ilość punktów w kryterium Cena zdobyta przez n-tego wykonawcę 
G - ilość punktów w kryterium Termin płatności faktur zdobyta przez n-tego wykonawcę 
 

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

3. Zamówienie zostanie udzielone temu wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie 
punktowej. 

 
 

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie nie 
krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.   

3. Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wskazanym przez zamawiającego. 

4. Umowa oraz jej zmiany, wymagają, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej.  

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych 
w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 
postępowanie.  

6. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych Projekcie umowy, który stanowi Załącznik nr 
4 do SWZ.  

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty z uwzględnieniem uregulowań zawartych w art. 454 – 455 ustawy 



 

12 

 

Pzp oraz w zakresie wskazanym w Projekcie umowy.  
 
 

XVII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający odstępuje od zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
 

 XVIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY   
 

1. Cenę należy podać w Formularzu ofertowym w złotych polskich (PLN), 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie przewiduje 
możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

2. Wykonawca musi podać cenę brutto, z uwzględnieniem wymagań związanych 
z postanowieniami umowy oraz wszystkich wymagań określonych w SWZ. 

3. Dla określenia ceny oferty wykonawca jest zobowiązany zastosować właściwą 
(obowiązującą w momencie składania oferty) stawkę podatku VAT określoną 
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021 r. 
poz. 685 ze zm.). 

4. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów 
i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa powyżej, wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie.  
5. Cena podana w Formularzu ofertowym jest jednoznaczna, ostateczna i nie ulega 

zmianie przez okres ważności oferty (związania). Cena musi uwzględniać wszystkie 
koszty niezbędne dla wykonania tego zamówienia.  

6. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia 

publicznego. 
8. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia, określone zostały w Projekcie 

umowy. 
 
 

XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  
 

Wykonawca, a także inny podmiot, który ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX 
ustawy Pzp. 
 
 

XX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - 
RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1) zamawiający informuje, iż: 
1) Administratorem danych osobowych jest Zarząd Budynków i Usług Komunalnych, 

ul. Cegielniana 15, 62-650 Kłodawa, tel. 63 27 30 818, zbiuk@post.pl. 
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod 
adres Administratora. 

3) Przetwarzanie, podanych danych osobowych, odbywa się w celu: 
a) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na zamawiającym w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Dostawa oleju 
napędowego i benzyny bezołowiowej Pb 95”, nr sprawy ZP 263/1/2021, 
prowadzonym w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp 
(art. 6 ust. 1 lit. c) RODO); 

b) realizacji umów zawartych z kontrahentami zamawiającego (art. 6 ust. 1 lit. b) 
RODO); 

c) dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, w tym wypadku podstawą prawną 
przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes realizowany 
przez Administratora polegający na dochodzeniu lub obronie przed roszczeniami 
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO); 

d) wykonania ciążących na Administratorze obowiązków prawnych takich m.in. jak 
udzielanie odpowiedzi na reklamacje w terminie i formie przewidzianej przepisami 
prawa (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO). 

4) W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 3, odbiorcami 
danych osobowych mogą być: 

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub 
działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które 
wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa; 

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z zamawiającym 
przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest zamawiający; 

c) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 

5) Dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celów 
określonych w pkt 3, przy czym, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, zamawiający 
przechowuje protokół postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. Jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, zamawiający przechowuje umowę przez cały czas trwania umowy 
oraz przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa, w tym rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r. poz. 67). 

6) Podanie danych osobowych jest obowiązkowe. Konsekwencją niepodania danych 
osobowych będzie brak możliwości współpracy z Administratorem. Obowiązek 
podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp. Podanie danych osobowych jest 
obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi 
przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. 

mailto:urzad@klodawa.wlkp.pl
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7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Pani/Panu 
następujące uprawnienia: 

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych. 
W przypadku, gdy wykonanie prawa dostępu do informacji (art. 15 ust. 1 - 3 RODO) 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od 
Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia; 

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, 
gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne. Korzystanie przez osobę, której dane 
osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa 
w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO. Wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych (art. 18 ust. 1 RODO), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

d) w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez 
zamawiającego Pani/Pana danych osobowych, przysługuje prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, 
tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8) W związku z przetwarzaniem danych osobowych nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9) Dane osobowe nie są przekazywane do państw spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego oraz do organizacji międzynarodowych. 

10)  Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie podlegają 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

 
 

XXI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 
 

Załącznik Nr 1. Formularz ofertowy 

Załącznik Nr 2. Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik Nr 3. Oświadczenie w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp 

Załącznik Nr 4. Projekt umowy 
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