Zarzadzenie Nr 61 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy Ktodawa
z dnia 8 wrzesnia 2016r.
w sprawie zasad i trybu realizacji Budzetu Obywatelskiego na 2017 rok

Na podstawie art.5a ust.1 , art.30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2013r. Poz. 594 , 645 i 1318 oraz z 2014r. Poz. 379
1 1072) oraz uchwaty Nr 48/07 z dnia 27.04.2007r. Rady Miasta Ktodawa w sprawie
okreslenia trybu i zasad przeprowadzenia konsultacji z mieszkaficami Gminy
Ktodawa.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Zarzadzam przeprowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkaticami Miasta
Klodawa , zwanych dalej konsultacjami , ktére dotycza wydzielonej czesci budzetu
miasta i gminy Ktodawa na 2017r. zwanej dalej budzetem obywatelskim , w okresie
od 12 wrzesnia 2016r. do 28 pazdziernika 2016,

2.Przedmiotem konsultacji s propozycje zadan nalezacych do kompetencji gminy
Ktodawa , zgtoszone przez mieszkancéw do Budzetu Obywatelskiego.

§2. Celem konsultacji jest:

1)uzyskanie od mieszkancéw miasta Ktodawa propozycji projektow do realizacji w
ramach Budzetu Obywatelskiego w roku 2017

2)dokonanie przez mieszkancéw Miasta Klodawa, ktdrzy najpdzniej w dniu
rozpoczecia gtosowania ukonczyli 16 lat , wyboru zadafh do Budzetu Obywatelskiego
zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.Konsultacje spoteczne w formie Budzetu Obywatelskiego przeprowadza sie
zgodnie z zasadami : jawnosci, dostepnosci, otwartodci, sprawiedliwosci
odpowiedzialnosci i gospodarnosci. '

§4.Przewidywana kwota srodkéw przeznaczonych jako podstawe budzetu
obywatelskiego na 2017 rok wyniesie 400 000zt. Kwota zostala przydzielona na
projekty o charakterze lokalnym (osiedlowym) . Kwote przewidziang na projekty
lokalne podzielono w réwnej czesci na osiedle nr 1 i osiedle nr 2. Tym samym , kazde
osiedle uzyskato kwote 200 000zt., ktéra zostanie rozdysponowana na zatwierdzone
projekty, ktore uzyskaja najwieksze poparcie mieszkancow danego osiedla w
glosowaniu.

§5.Informacje o przeprowadzeniu konsultacji umieszcza si¢ na stronie internetowe;
Urzedu .

§6.Zglaszanie propozycji zadan do Budzetu Obywatelskiego dokonuje sie na
formularzu zgtaszania projektu, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia .



§7.Wyboru zadan ,sposrod pozytywnie zweryfikowanych propozycji zgltoszonych do
budzetu obywatelskiego, dokonuje sie na formularzu do glosowania w wersji
papierowej , ktérego wzoér okredla zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia , lub w
interaktywnej — do gltosowania przez internet.

§8.Konsultacje zostang przeprowadzone:

Dw formie pisemnej , z wykorzystaniem formularza do zgtaszania projektu do
Budzetu Obywatelskiego , o ktérym mowa w § 6 w okresie od 15.09.2016r. do
17.10.2016r.

2)w formie wyboru projektéw , sposroéd pozytywnie zweryfikowanych propozyciji
zgtoszonych do Budzetu Obywatelskiego na kartach do gtosowania , o ktérych mowa
w § 7 1 ktore w wersji papierowej bedzie mozna przekazaé¢ do wyznaczonego punktu
w urzedzie w okresie od 31.10.2016r.do 30.11.2016r. do godz 15.30 , a wersji
interaktywnej przesta¢ za pomocg aplikacji internetowej do godz. 24.00.

§9.W celu zakwalifikowania projektéw do glosowania powoluje Zespét ds
konsultacji Budzetu Obywatelskiego, zwany dalej zespotem w sktadzie:
1)Dawid Pudto — Kierownik Referatu

2)Dorota Galus — Sekretarz Gminy

3)Jacek Ogorzelski- Inspektor

4)Ryszard Witczak — Przewodniczacy Rady Osiedla Nr 1

5)Piotr Szurgocinski — Cztonek Rady Osiedla Nr 1

6)Andrzej Maciejewski - Przewodniczgcy Rady Osiedla Nr 2

7)Anna Michalak — Cztonek Rady Osiedla Nr 2

8)Stanistaw Sobierajski — Radny Rady Miejskie;j

9)Wojciech Matczak — Radny Rady Miejskiej

10)Elzbieta Bilska — wnioskodawca zwycieskiego projektu z 2015r.

§10.Tryb pracy Zespotu , o ktorym mowa w § 9 , okresla regulamin stanowigcy
zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§11.0 wynikach konsultacji Burmistrz Miasta i Gminy Ktodawa poinformuje w
sposob okreslony w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§12.Harmonogram przeprowadzenia konsultacji spotecznych w roku 2016 okre$la
zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§13.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§14.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Etapy pracy
1. Miasto wyznacza kwote do podziatu.

1)Wiadze samorzgdowe Klodawy przeznaczyty kwote 400 000 zt. jako podstawe
budzetu obywatelskiego na 2017 rok. Kwota zostata przydzielona na projekty o
charakterze lokalnym (osiedlowym) . Kwote przewidziang na projekty lokalne
podzielono w réwnej czgsci na osiedle nr 1 i osiedle nr 2. Tym samym , kazde osiedle
uzyskato kwotg 200 000zt., ktéra zostanie rozdysponowana na zatwierdzone projekty,
ktére uzyskajg najwigksze poparcie mieszkancéw danego osiedla w glosowaniu.

2)Realizowany w 2017 roku Budzet Obywatelski jest druga edycja takiego
przedsigwzigcia w Ktodawie. Mieszkancy na biezaco beda informowani o istocie i
zasadach realizacji poszczegdlnych etapéw za posrednictwem oficjalnej strony
internetowej zamieszczonej pod adresem www.klodawa.eu oraz w materiatach
promocyjnych.

3)Pierwsze spotkanie z mieszkancami osiedla nr 1 zostanie zorganizowane w dniu
12.09.2016r. o godzinie 16.30 w Gminnym Os$rodku Kultury w Klodawie

z mieszkancami osiedla nr 2 w dniu 14.09.2016r. o godzinie 16.30 w Szkole
Podstawowej Nr 2 w Klodawie.

4)Na spotkaniu zostana przedstawione wszystkie informacje na temat idei budzetu
obywatelskiego oraz procedur przyjmowania propozycji projektow, weryfikacji oraz
glosowania.

2.Sktadanie przez mieszkanicéw propozycji projektow

1)Kazdy mieszkaniec , ktéry ukonczyt 16 Ilat badZ grupa mieszkancéw
zamieszkujacych na osiedlu nr 1 i osiedlu nr 2 bedzie mogt ztozy¢ za posrednictwem
strony www.kodawa.eu — pod warunkiem , iz formularz oraz lista poparcia bedg
stanowity skan oryginalnych dokumentéw lub bezposrednio w urzedzie — punk
informacyjny , wniosek o realizacje projektu osiedlowego w ramach kwot
przewidzianych w Budzecie Obywatelskim.

2)Projekt zadania zglasza sie na odpowiednim formularzu wraz z wymaganymi
zatgcznikami, dostepnym na stronie www lub pobranym w wyznaczonym punkcie
(punkt informacyjny)Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie. Wniosek winien byé
zlozony przez mieszkancéw zamieszkujgcych na osiedlu , ktérego projekt dotyczy
(wykaz ulic dla poszczegdlnych osiedli w zatgczeniu).




3.Weryfikacja i opiniowanie propozycji projektow

1)Zgtoszone projekty zostana zweryfikowane pod katem poprawnosci formalnej ,
prawnej i technicznej . Sprawdzony zostanie takze kosztorys przedsiewziecia i
mozliwos¢ jego wykonania . Sktadajacy swoje projekty powinni mie¢ na uwadze , 28
weryfikacja bedzie uwzgledniata to, iz szacunkowy koszt realizacji projektu
osiedlowego nie moze przekroczyé 200 000 zt.

2)Weryfikacje bedzie przeprowadzal zesp6t ds. konsultacji budzetu obywatelskiego
ostatecznej listy projektéw i zadan poddanych pod glosowanie- zespét dokonuje
oceny pod wzgledem formalnym przedsiewzie¢ , ktore znajda sie na ostatecznej
liscie do glosowania. W sktad zespotu powotanego przez Burmistrza wchodza
pracownicy urzedu , ktoérzy dokonajg oceny ztozonych projektéw pod wzgledem
merytorycznym 1 prawnym oraz po dwoch mieszkancow Osiedla Nr 1 i Nr 2 a takze
jeden Radny z danego okregu oraz wnioskodawcy zwycieskich projektéw z roku
2015 (po jednym z kazdego osiedla) .Sktad zespotu bedzie przedstawiony na
pierwszym spotkaniu z mieszkancami osiedli.

3)W razie stwierdzenia podczas weryfikacji , ze ztozony wniosek nie zawiera
istotnych informacji potrzebnych do analizy propozycji lub przekracza dostepna pule
srodkow , osoba skltadajaca formularz zostanie niezwlocznie poinformowana |,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng , o koniecznosci dokonania uzupelnien lub
modyfikacji zakresu rzeczowego propozycji.

4)Modyfikacja , o ktérej mowa w ust. 3 musi by¢ dokonana z zachowaniem zasady
racjonalnosci gospodarowania srodkami publicznymi.

5)Od momentu zawiadomienia o brakach we wniosku lub koniecznosci dokonania
modyfikacji zakresu rzeczowego , sktadajacy propozycje ma 3 dni robocze na
dokonanie korekty.

6)Wniosek nie moze by¢ korygowany wiecej niz jeden raz.

7)Zmiany merytoryczne w zgtoszonych projektach wymagaja zgody przedstawiciela
wnioskodawcy.

8)Opublikowane zostang zaréwno zadania poddane pod glosowanie , jak rowniez te ,
ktore nie bedg poddane pod glosowanie wraz z uzasadnieniem powoddw niepoddania
pod gtosowanie.

4.Glosowanie mieszkancow.



Wszystkie projekty osiedlowe , ktdre pozytywnie przeszty pelng weryfikacje , biora
udziat w glosowaniu . Gtosowa¢ mozna na dwa sposoby : w jednym z wyznaczonych
punktow w urzedzie — punkt informacyjny lub elektronicznie za pomoca specjalnie
przygotowanego interfejsu na stronie internetowej urzedu (wymagany jest podpis
elektroniczny lub profil zaufany). Kazdy mieszkaniec Ktodawy , ktéry ukonczyt 16
lat moze wyrazi¢ swoje poparcie poprzez zagtosowanie na jeden projekt osiedlowy ,
przy czym poparcie moze wyrazi¢ jedynie mieszkaniec osiedla , ktdrego ten projekt
dotyczy.

5.0gtoszenie listy projektow do realizacji.
Po podliczeniu zebranych gtoséw Burmistrz Miasta i Gminy w Ktodawie okresla liste
rekomendowanych projektéw z podaniem szczegétowej kwoty na poszczegdlne
projekty. Do publicznej wiadomosci podaje sie kompletne zestawienia z przebiegu
glosowania wraz z informacjg o wynikach.

6.Miasto realizuje zwycieskie projekty

Na podstawie listy rekomendowanych projektéw ustala si¢ referaty lub jednostki
organizacyjne wiasciwe do realizacji okrelonych przedsiewzie¢ w roku 2017.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia

Formularz zgloszeniowy propozycji projektu do Budzetu Obywatelskiego na 2017 rok

Imi¢ i Nazwisko
Whioskodawcy
Adres Ulica: .
zamieszkania ; i
Nr domu: ..o, Nr mieszkania: ............cccccevveerrro..
Nr PESEL
Nr tel.: Czy zgadza sig Pan/Pani by udostepnic tel. na stronie www.klodawa.eu ?
[] TAK
Kontakt D NIE
z wnioskodawcg
E-mail: Czy zgadza sig Pan/Pani by udostepni¢ adres email na stronie www.klodawa.eu ?
| ] TAK
[ ] NEE

1. Tytul zadania/projektu (bedzie zamieszczony na stronie internetowej)

2. Numer Osiedla, ktérego zadanie/projekt dotyczy

3. Lokalizacja miejsca realizacji zadania/projektu (prosimy wskaza¢ miejsce realizacji zadania, jezeli
jest to mozliwe podaé adres)

4. Jaki jest stan wlasnosciowy terenu, na ktérym ma by¢ zlokalizowane zadanie/projekt (prosimy
wpisa¢ np. czy jest to teren: gminny, wspdlnoty mieszkaniowej, Skarbu Panstwa, spoétdzielni
mieszkaniowej itp.;)

5. Opis szczegolowy zadania/projektu (prosimy opisa¢ czego dotyczy projekt/zadanie, co doktadnie
ma by¢ zrealizowane w ramach projektu)




6. Skrécony opis zadania/projektu (prosimy opisa¢ w maksymalnie 7 zdaniach zasadnicze informacje
o projekcie/zadaniu; ten skrécony opis bedzie publikowany na stronie www.klodawa.eu )

7. Szacunkowy koszt zadania/projektu (prosimy uwzgledni¢ wszystkie mozliwe sktadowe czesci
zadania oraz ich szacunkowe koszty. Podanie kosztu szacunkowego jest obligatoryjne)

Skladowe czesci zadania (prosimy podac
w punktach lub wpisaé od razu szacunkowy koszt Koszt
w polu ,, Lgcznie szacunkowo )

Lgcznie szacunkowo:

8. Uwagi inne (jesli to konieczne, prosimy przedstawi¢ inne wyzej nie wymienione informacje istotne
dla realizacji projektu/zadania. Mozna np. wskaza¢ podmioty wspotpracujace przy realizacji zadania)

9. Zatacznik do sktadanego projektu:

2. Lista poparcia z podpisami co najmniej 15 mieszkancéw miasta Klodawa, ktorzy
najpézniej w dniu skfadania podpisu ukoficzyli 16 rok zycia. Kazda dodatkowa strona listy
poparcia winna mie¢ takg sama forme.




10. Oswiadczenia:

V' Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1182 z pdzn.zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Burmistrza Klodawy dla potrzeb niezbednych do weryfikacji poprawnosci zgloszonych danych oraz
procedury przeprowadzenia Budzetu obywatelskiego. Przystuguje mi takze prawo dostgpu
do moich danych osobowych oraz ich poprawiania.

v’ Os$wiadczam, ze mam ukoriczone 16 lat, mieszkam pod podanym wyzej adresem a wszystkie dane
podane w_formularzu oraz zalqcznikach sq zgodne z aktualnym stanem prawnym_i faktycznym.

Czytelny podpis wnioskodawcy:

Formularz nalezy zlozy¢ w terminie do ........... 1740201680 (decyduje data wptywu):

4. Pocztg na adres Urzad Miasta i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17, 62-650 Kiodawa z adnotacja na
kopercie ,, Budzet obywatelski” .

5. W punkcie informacyjnym Urzedu
6. Za pomocg poczty elektronicznej na adres: urzad@klodawa.wlkp.pl pod warunkiem, iz formularz

oraz lista poparcia bgda stanowily skan oryginalnych dokumentéw.

W razie powzigcia jakichkolwiek waqtpliwosci co do przedlozonych dokumentéw, weryfikujgey na
kazdym etapie postgpowania jest uprawniony do zgdania wyjasnien i przedlozenia oryginalow
dokumentow.




Lista poparcia dla projektu pod tytulem

w przypadku wigkszej iloéci podpisoéw dotaczyé kolejng liste poparcia

Lp. Imie i Nazwisko * Adres zamieszkania PESEL Podpis

*”Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie wskazanym na niniejszej
licie przez Burmistrza Klodawy w celu realizacji zadania ,,Budzet Obywatelski 2017”.



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia

Karta do glosowania

Nalezy postawic¢ znak X w jednej z kratek
Osiedle nr 1

Osiedle nr 2

Nr PESEL osoby glosujacej

Oswiadczam, ze jestem mieszkancem/mieszkankg Klodawy, ktory/a ukonczyt/a 16 lat, i wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
budzetu obywatelskiego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.). Wiem, ze podanie danych jest dobrowolne oraz ze mam prawo
do kontroli przetwarzania danych, ktére mnie dotycza, prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich
poprawiania. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Ktodawy.

Data i podpis osoby gtosujace;j

...................................................................................................



Zatacznik Nr 4 do Zarzagdzenia

Sktad i tryb pracy Zespotu ds konsultacji Budzetu Obywatelskiego na 2017 rok

§ 1.1.Zespdt ds konsultacji Budzetu Obywatelskiego na rok 2017, zwany dalej
Zespotem powotuje Burmistrz Miasta i Gminy w Ktodawie.

2.Zespot obraduje na posiedzeniach otwartych .

3.Zespot podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, zwyklg wiekszoscig glosow , w
obecnosci co najmniej potowy jego sktadu.

4.Z posiedzenia Zespotu sporzadza sie protokét .

5.Projekty ~analizowane i weryfikowane sg przez Zespot pod wzgledem
merytorycznym i prawnym tj.- zgodnosci z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, Strategia Rozwoju Gminy, na kartach analizy projektu.

§ 2.Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosei:

1)wsparcie realizatora w przeprowadzeniu konsultacji;

2)wytonienie propozycji projektow zgloszonych do budzetu obywatelskiego
poddanych pod gtosowanie.



Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia

Protokot z konsultacji dotyczacych budzetu obywatelskiego na 2017 rok
1.Zestawienie projektow zgloszonych przez mieszkancéw miasta Ktodawa do

Budzetu Obywatelskiego na 2017 rok wraz z informacjg o wyniku analizy projektow
i uzasadnieniem w przypadku weryfikacji negatywne;.

......................................................................................................................................
........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

4.Stanowisko Burmistrza Miasta i Gminy w Klodawie w sprawie wynikow
konsultacji.

........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................



Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia

HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI SPOLECZNYCH

wrzesien 2016 - Zarzadzenie Burmistrza Ktodawy w sprawie przeprowadzenia
konsultacji spotecznych z mieszkancami Miasta Ktodawa w sprawie
Budzetu Obywatelskiego;

121 14 wrzesien 2016 — spotkania konsultacyjne z mieszkancami;

od 15 wrzesnia do 17 pazdziernika 2016r.— sktadanie propozycji projektow;

od 18 pazdziernika do 24 pazdziernika 2016r. — weryfikacja formalna i merytoryczna
propozycji projektow;

201 28 pazdziernik — spotkania konsultacyjne z mieszkancami;
od 31 pazdziernika do 30 listopada 2016r. - glosowanie nad projektami;

12 grudnia 2016r. - podanie do publicznej wiadomosci wynikéw glosowania.



