ZARZADZENIE NR 8 /2019
Burmistrza Klodawy z dnia 25 stycznia 2019 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500) oraz § 16 pkt. 15) Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 11/2015 z dnia 22.10.2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W § 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie
zmienia sie brzmienie pkt. 3) w ten sposob, iz po wyrazie: ,Burmistrzu”,

dodaje sie zwrot: ,, Zastepcy Burmistrza”.

2. W § 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie
zmienia sie brzmienie pkt. 3), w ten sposob, iz zwrocie: ,Burmistrza

Ktodawy”, dodaje si¢ zwrot: , Zastepcy Burmistrza Ktodawy”.

§2

W § 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie dodaje si¢

ust. 4, o brzmieniu:

.4 W przypadku wystapienia koniecznosci zapewnienia realizacji zadan urzedu
Miasta i Gminy w Klodawie w innych godzinach urzedowania, Burmistrz moze
zmieni¢ czas pracy Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie lub jego poszczegdlnych

komérek odrebnym zarzadzeniem.”.

§3

1. W § 8 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Ktodawie po pkt. 5) dodaje si¢ pkt. 5 ' o brzmieniu; ,Zastepca Burmistrza”.

2. W § 8 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Ktodawie skresla si¢ pkt. 6), 7) i 13).

§4

W § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kiodawie

skresla si¢ oznaczenie ustepu ,,1.”



§5

1. W § 13 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Ktodawie po zwrocie ,przy pomocy”’, dodaje si¢ zwrot: ,Zastepcy

Burmistrza”.

2. W § 13 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Klodawie po zwrocie: ,Burmistrz”, dodaje si¢ zwrot: ,Zastepca Burmistrza”.

§6

1. § 17 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

z otrzymuje brzmienie:

,2. Zakres zadann Zastepcy Burmistrza ( ZB ) okresla Burmistrz z uwzglednieniem

brzmienia niniejszego Regulaminu”.

2. W § 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kiodawie
skresla sie ustep 3.

§7

1. W § 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

skresla si¢ oznaczenie ustepu ,,1.”

2. W § 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kiodawie w
pkt. 15) po zwrocie ,Burmistrza” usuwa si¢ kropke i dodaje zwrot: ,lub

Zastepcy Burmistrza.”

§8

1. W § 19 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

skresla sie oznaczenie ustepu ,,1.”

2. W § 19 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie w
pkt. 8) po zwrocie ,Burmistrza” usuwa sie kropke i dodaje zwrot: ,lub

Zastepcy Burmistrza.”

§9

W § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie skresla sie

oznaczenie ustepu ,,1.”
§10

§ 22 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie otrzymuje

brzmienie:



8§22

Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik oraz poszczegdlne komorki
organizacyjne Urzedu w toku wykonywanych zadan korzystajg z pomocy
$wiadczonej przez podmiot $wiadczacy obstuge prawng Urzedu, w szczegolnosci

poprzez:
1) uzyskiwanie porad i konsultacji prawnych;
2) uzyskiwanie opinii prawnych;
3) konsultacje i pomoc w opracowaniu projektéw aktow prawnych;
4) zastepstwo procesowe i prawne przed Sagdami i innymi Urzedami.”

§11

—

W § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

skresla sie oznaczenie ustepu ,,1.”

2. W § 25 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kiodawie

skresla si¢ oznaczenie ustepu ,,1.”

3. W § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

skresla sie oznaczenie ustepu ,,1.”

4. W § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie
uchyla sie.

5. W § 29 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie
dodaje sie¢ pkt 3 w brzmieniu: ,Do zadan referatu w zakresie spraw promocji

Gminy nalezy w szczegdlnosci:
1) okreslanie i prowadzenie polityki informacyjnej,
2) realizacja zadan na rzecz promocji Gminy,

3) okreslenie zasad wspodtpracy z sasiednimi gminami oraz z partnerami za-

granicznymi , koordynacja dziatan na rzecz tej wspotpracy,
4) wspolpraca z mediami .
§12

W rozdziale VII Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kitodawie

Postanowienia koricowe dodaje sie¢ § 31 'w brzmieniu:

,§31"



1. Pisma wychodzace z Urzedu sporzadzane sg wedle ustalonego wzoru.
2. Pisma wewnetrzne Urzedu sporzadzane sq wedle ustalonego wzoru.

3. Wzory pism, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, okredli Burmistrz odrgbnym

zarzadzeniem.

4. Stosowanie si¢ do wzoréw pism stanowi podstawowy obowigzek

pracowniczy.”

§13

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie
otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 14

1. W Zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy

w Klodawie po § 1 dodaje si¢ § 1 'w brzmieniu:

”§11

Zastepca Burmistrza podpisuje pisma pozostajace w zakresie jego zadan. W
przypadku nieobecnosci lub polecenia Burmistrza, podpisuje pisma zastrzezone dla

wlasciwosci Burmistrza.”

2. W Zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Klodawie zmienia si¢ brzmienie § 5 w ten sposdb, iz po ust. 2 dodaje sie ust.

3) w brzmieniu:

,3) projekty pism sporzadzone przez pracownikow referatow, ktorymi kierujg.”

3. W Zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Klodawie w § 7 zwrot: ,Radcy Prawnego” zastepuje si¢ zwrotem”:

,adwokata lub radcy prawnego”.
§15

1. W Zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy

w Klodawie w § 1 skresla si¢ oznaczenie ustepu ,,1.”

2. W Zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy

w Ktodawie dodaje si¢ pkt. 6 ' o brzmieniu:

4



,6 . Zastepca Burmistrza ZB.”

3. W Zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Klodawie w § 1 skresla sig pkt. 7.

§16
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza.
§17

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Zatgczniki:

1. Schemat organizacyjny — Zatacznik nr 1.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2019
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