Zarzadzenie Nr 33/2024
Burmistrza Klodawy
z dnia 12 kwietnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze:
Audytor wewnetrzny w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U
z 2023 1. poz. 40 ze zm.) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz 530 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:
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1. Oglaszam nabdr na stanowisko urzednicze: Audytor wewnetrzny w Urzedzie Miasta i Gminy
w Klodawie.

2. Ogloszenie podaje do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Klodawa www.bip.klodawa.wlkp.pl oraz na tablicy ogloszen
w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie.

3. Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ktodawy

Piotr Michalak


http://www.bip.klodawa.wlkp.pl/

Zatacznik do Zarzadzenia nr 33/2024
Burmistrza Ktodawy
z 12 kwietnia 2024 r.

Burmistrz Klodawy
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Audytor wewnetrzny w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

. wyksztalcenie wyzsze,

. obywatelstwo polskie,

. posiadanie petlnej zdolnosci do czynnosSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

6. nieposzlakowana opinia.

7. posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing

Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered

Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self

Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst

(CFA), lub

b) ztozyla, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego

przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia

studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke

organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu by}a uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do

nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

8. Posiadanie znajomosci technik i zasad prowadzenia czynnosci audytowych.
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II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1. znajomosc:
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy Prawo zamowien publicznych,
- ustawy o rachunkowosci,
- ustawy o dostepie do informacji publicznej,
- ustawie o ochronie danych osobowych,
2. obstuga komputera i urzadzen biurowych,
3. predyspozycje osobowosciowe:
a) komunikatywnosc¢,
b) sumiennos¢ i doktadnosc¢,
c) odpowiedzialnos¢,
d) odpornosc¢ na stres,
f) umiejetnos¢ pracy w zespole,
g) umiejetnoS¢ organizacji stanowiska pracy,
4. prawo jazdy kat B.



III. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. W zakresie kontroli zwigzane z:

a) prowadzeniem kontroli w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie oraz pozostatych jednostkach
organizacyjnych Gminy,

b) prowadzeniem kontroli wykorzystania Srodkéw publicznych przekazywanych z budzetu gminy,

c) opracowywaniem planoéw kontroli,

d) sporzadzaniem sprawozdan z realizacji planow kontroli,

e) opracowywaniem programéw kontroli,

f) sporzadzaniem protokotéw z przeprowadzonych kontroli,

g) przygotowywaniem wnioskow pokontrolnych,

h) kontrolg realizacji wnioskow pokontrolnych,

i) wspolpraca z zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi,
j) przekazywaniem Burmistrzowi protokoléw oraz wystapien pokontrolnych z kontroli.

2. W zakresie audytu wewnetrznego zwigzanego z realizowaniem zadan okreslonych w przepisach
prawa, zgodnie ze standardami audytu wewnetrznego, karta audytu wewnetrznego i kodeksem etyki
audytora wewnetrznego.

3. Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

IV.INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

1. miejsce pracy znajduje sie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17,
62-650 Klodawa, przy wejsciu do budynku oraz wewnatrz budynku znajduja sie schody,
budynek nie jest wyposazony w winde,
2. praca wymaga kontaktu z obstugiwanymi jednostkami organizacyjnymi Gminy, w tym wyjazdéw
do obstugiwanych jednostek,
3.praca o charakterze biurowym, bedzie wykonywana w pelnym wymiarze czasu pracy
z wykorzystaniem sprzetu komputerowego.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia o naborze by} nizszy niz 6 %.

V. DOKUMENTY NIEZBEDNE:

1. wypehliony kwestionariusz osobowy (do pobrania na stronie www.bip.klodawa.wlkp.pl
lub w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17, pok. nr 5),

. list motywacyjny,

. curriculum vitae,

. kserokopie dokumentow potwierdzajacych przebieg zatrudnienia,

. kserokopie i odpisy dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

. oSwiadczenie kandydata dotyczace posiadania pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystania z pelni praw publicznych (do pobrania na stronie internetowej www.bip.klodawa.
wlkp.pl lub w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17, pok. nr 5),

7. oSwiadczenie kandydata o niekaralnoSci za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe

popelione umyslnie (do pobrania na stronie internetowej www.bip.klodawa.wlkp.pl
umyslnie (do pobrania na stronie internetowej www.bip.klodawa.wlkp.pl) lub w Urzedzie Miasta
i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17, pok. nr 5),

8. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (do pobrania na stronie
internetowej www.bip.klodawa.wlkp.pl lub w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie,
ul. Dabska 17, pok. nr 5),

9. podpisana klauzula o ochronie danych osobowych (do pobrania na stronie internetowej
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www.bip.klodawa.wlkp.pl lub w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie, ul. Dabska 17,
pok. nr 5), potwierdzajaca zapoznanie sie¢ kandydata z przepisami o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu realizacji procesu naboru na wolne stanowisko urzednicz zgodnie z ustawag
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 530 ze zm.),
10. oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku
(do pobrania na stronie internetowej www.bip.klodawa.wlkp.pl lub w Urzedzie Miasta i Gminy
w Klodawie, ul. Dabska 17, pok. nr 5).
11. kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany @ do  zlozenia kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

VI. DOKUMENTY DODATKOWE:
1. kserokopie zaswiadczen ukonczonych kurséw, szkolen i dodatkowych kwalifikacji,
2. inne dokumenty potwierdzajace umiejetnosci i osiggniecia zawodowe, a takze dokumenty
stanowigce podstawe do korzystania ze szczegdlnych uprawnien w zakresie stosunku pracy.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Audytor wewnetrzny w Urzedzie Miasta i Gminy w Klodawie”, osobiscie w Urzedzie Miasta
i Gminy w Klodawie ul. Dabska 17, pokoj nr 10 — sekretariat, I pietro w godzinach pracy Urzedu,
lub poczta na adres Urzedu w terminie do dnia 22.04.2024 r., do godz. 15.00 (w przypadku
przestania aplikacji poczta liczy sie data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie).
Dokumenty przestane droga elektroniczng oraz dokumenty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne
lub po okreslonym wyzej terminie, nie beda rozpatrywane.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE.
1. Rekrutacje przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Burmistrza Klodawy.
2. Postepowanie rekrutacyjne polega na:
a) analizie dokumentow,
b) poinformowaniu telefonicznym kandydatow, ktorzy spelnia wymogi formalne o miejscu
i terminie rozmowy kwalifikacyjnej,
c) rozmowie kwalifikacyjnej,
d) sporzadzeniu protokotu z naboru,
e) podaniu wynikow naboru do publicznej wiadomosci.
Wyniki  postepowania  kwalifikacyjnego zostang  ogloszone w  BIP  Urzedu
www.bip.klodawa.wlkp.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Klodawie

Klodawa, dnia 12 kwietnia 2024 r.
Burmistrz Klodawy

Piotr Michalak
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